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2. Instalacja systemu 

 

1.  Uruchom dostarczony program instalacyjny '4RestSetup .exe'  

2.  Zainstaluj system w wybranym folderze ï np. ĂC:\4Rest ò  

3.  Po uruchomieniu programu (uŨytkownik ĂADMINò, hasğo ĂAò), wybierz ĂSystem ò-> ĂParametry 
programuò. Uzupeğnij pola w zakğadce ĂDane podstawoweò.  

4.  Dostarczony plik z licencjŃ (forrest.lnc) skopiuj na dysk (najlepiej do folderu gdzie zainstalowany jest 
system ĂC:\4Rest\Data ò).  

UWAGA! Nazwa zaszyfrowana w pliku licencji, por·wnywana jest z nazwŃ firmy wprowadzonŃ w polu 
óNazwaô w óParametrach programuô. Aby licencja zostağa zaakceptowana, wpisy te muszŃ byĺ 

identyczne.  

5.  W programie wybierz ĂPomocò-> Ă Wgraj  licencjňò i wskaŨ skopiowany wczeŜniej plik 'forrest.lnc'. 

6.  Zamknij program i uruchom ponownie ï licencja jest zainstalowana.  

7.  Pozostağe informacje dotyczŃce konfiguracji znajdziesz w rozdziale Konfiguracja systemu .  

 

Instalacja systemu 4RestMobile na palmtopach. 

Dostarczony plik 4RestMobile - p2.exe, naleŨy zapisaĺ w pamiňci urzŃdzenia mobilnego lub teŨ na 
karcie pamiňci. Program nie wymaga Ũadnych dodatkowych bibliotek lub program·w. Po jego 
uruchomieniu na palmtopie naleŨy wejŜĺ w opcjň ĂUstawieniaò i podaĺ adres IP komputera, na kt·rym 
uruchomiony jest program 4Rest z wğŃczonŃ opcja serwera palmtop·w. Dodatkowym parametrem jest 
iloŜĺ sekund pomiňdzy pr·bami poğŃczenia z serwerem. ZalecanŃ czňstotliwoŜciŃ jest okres 10 sekund. 
 
JeŨeli poğŃczenie z serwerem przebiegnie poprawnie napis u doğu ekranu zmieni kolor na zielony i  
nastapi pobranie definicji z serwera po czym program zostanie uruchomiony ponownie. DomyŜlnym 
portem dziağania zar·wno aplikacji na palmtopie jak i serwera na komputerze jest port 2010. 
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3. System - konfiguracja 

3.1. Parametry programu 

3.1.1. Dane podstawowe 

 

W zakğadce tej naleŨy wprowadziĺ dane firmy - wğaŜciciela systemu. Dane te bňdŃ drukowağy siň na 
wystawianych dokumentach sprzedaŨy w polu 'Sprzedawca'. 
 
Uwzglňdniaj godziny otwarcia - po zaznaczeniu tej opcji i wpisaniu godzin otwarcia lokalu, wszystkie 
raporty dot. sprzedaŨy kelnerskiej, rozliczenia zmiany, itp bňdŃ tworzone w podanym zakresie godzin z 
uwzglňdnieniem pracy lokalu po p·ğnocy, np. od 10.00 do 04.00 dnia nastňpnego. 
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3.1.2. Dokumenty sprzedaŨy  

 

OkreŜlenie w jaki spos·b ma siň zachowaĺ system podczas wystawiania dokument·w sprzedaŨy. 

 
Wydruki i numerowanie ï ustawienia numeracji faktur  
 
Dokumenty sprzedaŨy wystawiane w czňŜci biurowej ï ustawienia domyŜlne dla dokument·w 
sprzedaŨny wystawianych w czňŜci biurowej w zakğadce 'Opcje gğ·wne' Ÿ 'Dokumenty' Ÿ 'Nowy' 
 
Fiskalizacja ï ustawienia systemu zwiŃzane z fiskalizacjŃ. DotyczŃ faktur wystawianych zar·wno w 
czňŜci biurowej jak i w czňŜci POS. Ustawienia te dajŃ nam trzy moŨliwoŜci zachowania systemu 
podczas wystawiania FV: paragon fiskalny nie jest drukowany, paragon fiskalny drukowany jest 
automatycznie, paragon fiskalny drukowany jest po akceptacji komunikatu. 
 
Spos·b drukowania pozycji na drukarce fiskalnej ï do wyboru mamy 4 moŨliwoŜci: 

¶ Drukuj wszystkie pozycje ï drukowane bňdŃ wszystkie pozycje wystňpujŃce w dokumencie 
sprzedaŨy. WyjŃtkiem jest sytuacja kiedy drukowany jest paragon fiskalny do faktury przy 
wğŃczonej opcji: 'ĞŃczenie pozycji wg VAT na fakturze'. W takim przypadku wydrukowane 
zostanŃ jedynie pozycje poğŃczone wg stawek VAT. 

¶ Sumuj wg stawek VAT ï na drukarkň fiskalnŃ wysğane zostanŃ pozycje poğŃczone wg stawek 
VAT. 

¶ Sumuj wg stawek VAT tylko gdy wystŃpiŃ minusy ï na drukarkň fiskalnŃ wysğane zostanŃ 
pozycje poğŃczone wg stawek VAT tylko jeŜli w dokumencie sprzedaŨy wystňpujŃ kwoty ujemne. 
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¶ Kwoty ujemne drukuj jako rabat kwoty ï na drukarkň wysğane zostanŃ sumy wg stawek VAT a 
pozycje ujemne zostanŃ uwzglňdnione w nich jako rabat kwotowy. 

Formy pğatnoŜci przy paragonie ï wyb·r form pğatnoŜci, kt·re majŃ byĺ dostňpne przy zamykaniu 
rachunk·w w formie paragon·w w czňŜci POS.  
 
ĞŃczenie pozycji ï ustawienia sposobu wydruku pozycji na dokumencie sprzedaŨy - fakturze. 
 
DomyŜlnie w systemie wğŃczona jest opcjŃ ğŃczenia pozycji na fakturze wg  stawki VAT produktu. 
Oznacza to, iŨ na dokumencie sprzedaŨy - fakturze pojawiŃ siň tylko takie pozycje jak : 'Usğuga 
gastronomiczna 7%' czy teŨ 'Usğuga gastronomiczna 22%'. MoŨemy wyğŃczyĺ tŃ opcjň lub teŨ system 
podczas wystawiania faktury moŨe pytaĺ czy ğŃczyĺ pozycje wg VAT. 
 
Aby tylko pojedyncze produkty nie byğy ğŃczone na fakturze wg stawek VAT, np. Usğuga marketingowa, 
podczas konfiguracji takiego produktu naleŨy w zakğadce 'Pozostağe opcje'  odznaczyĺ opcjň 'ĞŃczony 
wg VAT przy sprzedaŨy'. 
 
WğŃcz obsğugň kart klubowych ï zaznaczenie tej opcji wğŃcza obsğugň kart klubowych. W oknie 
zamykania rachunku (w czňŜci POS) obok opcji 'Paragon', 'Faktura VAT', 'Rachunek wewnňtrzny' 
pojawi siň nowa forma zamkniňcia rachunku 'Karta klubowa'.  
W tym miejscu wybieramy r·wnieŨ grupň produkt·w z punktami klubowymi oraz kierunek rozchodu 
wewnňtrznego, kt·ry bňdzie poğŃczony z  kartami klubowymi. Wiňcej o dziağaniu i konfiguracji kart 
klubowych w rozdziale: 3.5.1. Klienci - Karty rabatowe. 
 
Karty klienta(prepaid) 
W zaleŨnoŜci  czy dany rachunek kelnerski ma zostaĺ zamkniňty w cağoŜci czy tylko czňŜciowo za 
pomocŃ karty klienckiej typu prepaid, istniejŃ dwa sposoby zamykania takich rachunk·w. Gdy cağy 
rachunek ma zostaĺ zamkniňty przy uŨyciu karty prepaid po wybraniu opcji 'Zamknij rachunek' naleŨy 
kliknŃĺ w 'Karta klubowa' i podaĺ nr karty klienckiej, kt·rej konto zostanie pomniejszone o danŃ 
wartoŜĺ. W tym wypadku cağy rachunek zamykany jest na wczeŜniej zdefiniowany rachunek 
wewnňtrzny. JeŨeli natomiast tylko czňŜĺ wartoŜci rachunku ma zostaĺ ŜciŃgniňta z wartoŜci karty 
klienta,  rachunek naleŨy zamknŃĺ wybierajŃc 'Paragon', nastňpnie wartoŜĺ rachunku dzielimy 
pomiňdzy odpowiednie formy pğatnoŜci, np.: na GOTčWKA/KARTA oraz specjalnie to tego celu 
utworzonŃ formň pğatnoŜci np.: KARTA KLUBOWA. WartoŜĺ zamkniňta jako KARTA KLUBOWA 
zostanie ŜciŃgniňta z konta przypisanej do rachunku karty klienckiej. Paragon fiskalny zostanie 
wydrukowany na cağŃ wartoŜĺ rachunku, takŨe na formň pğatnoŜci KARTA KLUBOWA. 
 
W polu 'Forma pğatnoŜci przy kt·rej wymagana jest karta klienta' naleŨy wybraĺ formň pğatnoŜci, 
przy kt·rej system zmniejszy wartoŜĺ karty klienta o wartoŜĺ rachunku przypisanŃ do tej formy 
pğatnoŜci.  
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3.1.3. Obsğuga magazyn·w: 

 

Spos·b obsğugi magazyn·w. Do wyboru: 

¶ Nie zezwalaj na sprzedaŨ przy brakach magazynowych ï system zablokuje pr·bň sprzedaŨy 
pozycji, jeŨeli stwierdzi braki magazynowe wynikajŃce z receptury tego produktu. 

¶ Zamknij rachunek, wstrzymaj rozch·d magazynowy przy brakach - system zezwoli na 
sprzedaŨ i zamkniecie rachunku, natomiast nie zostanie utworzona operacja magazynowa.  
Rachunek taki zostanie oznaczony jako nierozliczony magazynowo (wiersz rachunku zapisany 
zostanie pogrubionŃ kursywŃ) wraz z informacjŃ o brakach, kt·re wystŃpiğy przy zamkniňciu. 
Rozliczanie magazynowe takich rachunk·w opisane zostağo w rozdziale: 5.1. Rachunki 
kelnerskie. 

¶ Zamknij rachunek, zezwalaj na ujemne stany magazynowe ï zamkniňcie rachunku 
spowoduje dokonanie rozchodu magazynowego niezaleŨnie od stanu magazynowego 
surowc·w powiŃzanych z produktami. W przypadku zejŜcia na minus, system ŜciŃgnie 
odpowiednie iloŜci z magazynu z ostaniŃ cenŃ zakupu. 

¶ WyğŃcz obsğugň magazynowŃ (tylko sprzedaŨ) ï podczas zamykania rachunku system nie 
bňdzie dokonywağ operacji magazynowych.  

Wydruki 
IloŜĺ kopii ...- ile kopii dokumentu operacji magazynowej ma wydrukowaĺ system automatycznie po 
zapisie dokumentu. 
 
Obsğuga operacji magazynowych 
ZaokrŃglenia do ... miejsc po przecinku ï okreŜlenie do ilu miejsc po przecinku system bňdzie 
zaokrŃglağ wartoŜci dokument·w magazynowych. 
PokaŨ koszt receptury w/g przyjňĺ -  ustawia w oknie receptur domyŜlny koszt receptur wedğug cen 
przyjňĺ na magazyn 
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3.1.4. Baza danych  

 
Baza danych 
W tym polu naleŨy okreŜliĺ poğoŨenie bazy danych. JeŨeli jest ona na danym komputerze, naleŨy 
wybraĺ 'jest na tym komputerze' a w polu 'ścieŨka do pliku bazy danych' wprowadziĺ adres bazy. W 
przypadku korzystania z bazy zlokalizowanej na innym komputerze (pracujŃcym w sieci), w polu 
'PoğoŨenie bazy danych' naleŨy wybraĺ 'jest na innym komputerze w sieci' a w polu 'Adres IP 
komputera' wpisaĺ adres IP komputera na kt·rym zlokalizowana jest baza danych. 
 
Katalogi i program hotelowy 
W tych polach znajdujŃ siň domyŜlne lokalizacje plik·w: kopii bazy danych, wsp·lnych danych oraz  
wydruk·w.  
Pole 'ścieŨka do Hotel Online' naleŨy wypeğniĺ w przypadku wsp·ğpracy programu 4Rest z programem 
hotelowym HotelOnline. Adres naleŨy wprowadziĺ w formacie analogicznym do adresu w polu 'ścieŨka 
do pliku bazy danych'. 
 
Wysyğanie definicji do innych baz danych 
MajŃc sieĺ lokali opartych na takich  samych bazach danych  moŨliwe jest przesyğanie zmian definicji 
pomiňdzy tymi bazami. W tym celu na 
komputerze centralnym, z kt·rego 
wysyğane bňdŃ zmiany, naleŨy 
zaznaczyĺ opcjň 'Wysyğaj definicje do 
innych baz danych' a nastňpnie 
wybierajŃc 'Dodaj' wprowadziĺ 'Opis' 
oraz 'PoğoŨenie' zdalnych baz danych. W 
systemie moŨliwe jest przesyğanie zmian 
dotyczŃcych: surowc·w, receptur, 
produkt·w, klient·w(kart rabatowych), 
jednostek miary,stawek VAT, kierunk·w 
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rozchodu wewn., promocji, grup uprawnieŒ, punkt·w sprzedaŨy.  
 
Prefix kodu klienta - w kaŨdej z baz danych dziağajŃcych w sieci, niezaleŨnie od tego czy jest to baza 
centralna czy tylko odbierajŃca dane z innej bazy, istnieje moŨliwoŜĺ dodawania nowych klient·w. 
Podczas takiej operacji system kaŨdemu z klient·w automatycznie przypisuje kod(identyfikator) 
zgodnie z pewnŃ reguğŃ. Aby uniknŃĺ powt·rzenia tego samego kodu klienta w sieci lokali, kaŨdej z baz 
w sieci naleŨy przypisaĺ unikatowy prefix, kt·ry dodawany bňdzie do kodu nowo tworzonego klienta.  
 
Zmiany w definicjach rozsyğane sŃ do pozostağych baz automatycznie, w chwili ich zapisania w  gğ·wnej 
bazie danych, informuje o tym okno pojawiajŃce siň w prawym dolnym rogu ekranu. 

 
W przypadku korzystania z baz danych o r·Ũnych ukğadach surowc·w, produkt·w, receptur, kierunk·w 
wewn. Itp., istnieje moŨliwoŜĺ spiňcia ich wyğŃcznie w celu przesyğania danych o klientach, ich kartach 
rabatowych oraz wartoŜci prepaid na kartach. W takim celu naleŨy poğŃczyĺ bazy, tak jak zostağo to 
przedstawione powyŨej, zaznaczajŃc jednak opcjň 'Wysyğanie tylko danych klienta'.  
 
Bazy danych do wyboru na tym komputerze 
 
W tym oknie moŨna skonfigurowaĺ jednoczesny 
dostňp do kilku baz danych, np. bazy archiwum. W 
tym celu naleŨy wybraĺ opcjň 'Dodaj', podaĺ opis 
bazy danych, np. ĂBaza archiwalna z 11.09.09.ò, 
nastňpnie podaĺ poğoŨenie bazy danych ï 
analogicznie do pola 'ścieŨka do pliku bazy danych'. 
 

Uwaga! ChcŃc do aktualnie wykorzystywanej bazy 
danych dodaĺ poğŃczenie do kolejnej bazy, naleŨy  w 

polu 'Bazy danych do wyboru na tym komputerze'  
najpierw dodaĺ adres dotychczasowej bazy, a 
nastňpnie kolejne (nowe) adresy do baz danych. 

 
 
 
 
Po ponownym uruchomieniu programu, przed oknem 
logowania uŨytkownika pojawi siň okno wyboru bazy 
danych, naleŨy w nim zaznaczyĺ bazň, z kt·rŃ 
chcemy siň poğŃczyĺ i potwierdziĺ wciskajŃc 'OK'. 
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3.1.5. Drukarki kuchenne 

W oknie tym naleŨy zdefiniowaĺ poğŃczenia drukarek bonowych. 

 
Drukarki Kuchenne 
W polu 'PowiŃzana drukarka bon·w' naleŨy rozwinŃĺ listň dostňpnych drukarek (zainstalowanych w 
systemie Windows lub udostňpnionych sieciowo) i wybraĺ tň, na kt·rej bňdŃ drukowağy siň bony 
produkt·w powiŃzanych z danym magazynem. 

 
KorzystajŃc tylko z dw·ch magazyn·w, np. Kuchnia, Bar, a chcŃc rozsyğaĺ wydruki pomiňdzy trzy 
drukarki bonowe, naleŨy utworzyĺ nowy magazyn, kt·ry posğuŨy jedynie jako kierunek wydruku. 
Wszystkie pozostağe wydruki (faktury, rachunki wstňpne, dokumenty magazynowe, raporty) wysyğane 
sŃ do drukarki domyŜlnej systemu Windows. 
 
Automatyczny wydruk bonu przy wyjŜciu z rachunku ï zaznaczenie tek opcji powoduje automatyczny 
wydruk bonu zam·wienia po wyjŜciu z rachunku, 
Wydruk bon·w w formie graficznej (wydruk uproszczony) - przy zaznaczeniu tej opcji system drukuje 
bony zam·wieniowe w formie graficznej. 
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Ustawienia wydruku kuchennego 
W tym polu moŨliwa jest zmiana 
ustawieŒ wydruku kuchennego 
(bonowego). 
Pozycje zapisane czarnŃ czcionkŃ, sŃ 
danymi tekstowymi pojawiajŃcymi siň  w 
tej samej formie na kaŨdym wydruku ï 
moŨna je edytowaĺ, usuwaĺ 
wprowadzaĺ nowe, natomiast pozycje 
zapisane niebieskŃ czcionkŃ sŃ 
zapytaniami do bazy danych, nie naleŨy 
zmieniaĺ ich brzmienia, moŨna je tylko 
usuwaĺ , przenosiĺ lub dodaĺ kolejne. 
Aby dodaĺ nowy parametr wydruku do 
schematu, ustawiajŃc kursor w 
odpowiednim miejscu wydruku, naleŨy 
wcisnŃĺ klawisze: Ctrl+Spacja, a 
nastňpnie z listy dostňpnych 
parametr·w wybraĺ ten, kt·ry chcemy 

dodaĺ do wydruku. 
 
IloŜĺ linii wysuniňcia na koniec wydruku ï parametr decydujŃcy o dğugoŜci wydruku. W zaleŨnoŜci od 
rodzaju oraz budowy drukarki kuchennej, ustawiamy iloŜĺ linii wysuniňcia tak aby urywajŃc/ucinajŃc 
wydruk z drukarki bonowej nie urywaĺ ostatnich wers·w tekstu. Znak wpisany w polu 'ze znakiem' 
drukowany bňdzie w kaŨdej linii wysuwu. 
ZawartoŜĺ wydruku taka sama dla wszystkich komputer·w- po zaznaczeniu tej opcji wydruki bonowe 
na wszystkich komputerach, korzystajŃcych z jednej bazy danych, bňdŃ drukowağy siň wedğug 
schematu ustawionego w polu 'Ustawienia wydruku kuchennego'. 
 
Terminale KDS (Kitchen Display System) 
Gğ·wnŃ funkcjŃ system·w KDS jest przetwarzanie informacji o zam·wieniach. Informacje takie pğynŃ 
dwukierunkowo. Po wprowadzeniu zam·wienia na rachunek kelnerski, zam·wione potrawy sŃ 
automatycznie wyŜwietlane na odpowiednich monitorach zainstalowanych w pomieszczeniach 
kuchennych. Gdy potrawa zostaje przygotowana, kucharz poprzez specjalnŃ klawiaturň koŒczy 
zam·wienie ï kasuje go z ekranu. 
Aby wysyğaĺ zam·wienia kelnerskie do systemu KDS, naleŨy wybraĺ opcjň 'Dodaj' a nastňpnie 
wprowadziĺ adres IP oraz numer portu terminala KDS. 
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3.1.6. Stanowisko POS 

 

Przyciski produkt·w grup 
DomyŜlne ustawienia rozmiaru, koloru oraz czcionki dla przycisk·w grup produkt·w oraz pojedynczych 
produkt·w.  
 

Indywidualne parametry dla kaŨdego z przycisk·w grup produkt·w, jak r·wnieŨ ich rozmieszczenie na 
ekranie POS ustawiamy w zakğadce óDefinicjeô Ÿ óPunkty sprzedaŨyô Ÿ  óUkğad grupô. 

 
Zachowanie programu 
Wsp·ğpraca z szufladŃ kasowŃ ï naleŨy zaznaczyĺ przy wsp·ğpracy z szufladŃ na pieniŃdze. Powoduje 
otwarcie szuflady w momencie wydruku paragonu fiskalnego; 
Utw·rz nowy rachunek po zapisie ostatniego ï funkcja przyspieszajŃca pracň  podczas sprzedaŨy, 
przeznaczona dla lokali 'szybkiej obsğugi' bez obsğugi kelnerskiej. Powoduje automatyczne otwarcie 
oraz nazwanie rachunku po zamkniňciu poprzedniego; 
Automatyczna nazwa rachunku na tym stanowisku ïsystem nie bňdzie pytağ o nazwň nowego rachunku 
- wprowadzi nazwň automatycznie - opcja ta stosowana jest przy pracy restauracji bez obsğugi 
kelnerskiej ï samoobsğuga; 
Drukuj bon dopiero po zamkniňciu rachunku - po zaznaczeniu tej opcji system wydrukuje bon 
zam·wieniowy dopiero przy zamykaniu rachunku - stosowane przy samoobsğudze; 
WyŜwietl okno reszty przy zamykaniu rachunku - po zaznaczeniu tej opcji system bňdzie wyŜwietlağ 
okno, w kt·rym moŨliwe bňdzie obliczenie reszty dla klienta - stosowane przy samoobsğudze; 
WyğŃcz przycisk 'Raport dobowy z drukarki fiskalnej' - wyğŃcza przycisk 'Raport dobowy' na ekranie 
kelnerskim POS; 
Wydruk kontrolny bonu (cağoŜci) ï wyb·r drukarki na kt·rej maja byĺ drukowane kontrolne wydruki 
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bonowe. 
Automatyczne wylogowanie (sek)... - automatyczne wylogowanie uŨytkownika z czňŜci POS po 
wybranym okresie czasu. 

 
Czytnik kart magnetycznych i waga. 
W zaleŨnoŜci od wykorzystywanego sprzňtu wybieramy odpowiedniŃ opcjň czytnika kart.  
 
Zapis Rachunk·w 
OkreŜla rodzaj operacji magazynowej tworzonej automatycznie do rachunku oraz seriň numeracji 
dokumentu sprzedaŨy dla rachunk·w zamykanych na danym stanowisku sprzedaŨy. DomyŜlnie jest to 
dokument magazynowy WZ ï wydanie zewnňtrzne oraz seria dokument·w VAT.  
 
Grafika na ekranie logowania 
W tym miejscu moŨliwe jest wczytanie grafiki, kt·ra bňdzie siň pojawiağa na ekranie logowania w czňŜci 
POS programu (obok klawiatury logowania). 

3.1.7. Inne opcje 

 

Otwieranie nowego rachunku 
Nadaj automatycznie nazwň dla nowego rachunku - system nie bňdzie pytağ o nazwň nowego 
rachunku, wprowadzona zostanie automatycznie zgodnie z datŃ i godzina otwarcia rachunku - opcja ta 
stosowana jest w pracy restauracji szybkiej obsğugi. Powoduje automatyczne nazywanie rachunk·w na 
wszystkich stanowiskach sprzedaŨy; 
Nazwa rachunku jako licznik ï system nie bňdzie pytağ o nazwň nowego rachunku, wprowadzona 
zostanie automatycznie w formie numeracji rachunk·w; 



3. System - konfiguracja  

 

Merco s.c. www.merco.pl 14 

Pytaj o iloŜĺ os·b przy nowym rachunku ï kaŨdorazowo po otworzeniu nowego rachunku wyŜwietlone 
zostanie okno z pytaniem o iloŜĺ os·b przy stoliku. WartoŜci wprowadzone przez uŨytkownik·w zostanŃ 
zebrane w 'Zestawieniu sprzedaŨy'. WartoŜĺ 'IloŜĺ os·b przy stoliku' moŨna wprowadzaĺ r·wnieŨ 
rňcznie z okna otwartego rachunku wchodzŃc w 'Funkcje' rachunku; 
Wymagaj kierunku sprzedaŨy przy otwarciu rachunku ï kaŨdorazowo po otworzeniu rachunku zostanie 
wyŜwietlone okno z pytaniem o kierunek sprzedaŨy (np. na miejscu, na wynos); 
Pytaj o kartň rabatowŃ przy nowym rachunku ï kaŨdorazowo po otwarciu nowego rachunku zostanie 
wyŜwietlone okno z pytaniem o numer karty rabatowej. Dziňki temu w p·Ŧniejszym czasie moŨliwe jest 
sprawdzenie aktywnoŜci poszczeg·lnych klient·w; 
 
Zachowanie systemu 
Gradientowe wypeğnienie tğa ekranu POS ï zaznaczenie tej opcji powoduje wypeğnienie ekranu tğem 
bňdŃcym pğynnym przejŜciem pomiňdzy dwoma kolorami; 
PomiŒ pytanie o kopiň przy zamykaniu- po zaznaczeniu tej opcji, podczas zamykania czňŜci 
magazynowej programu pominiňte zostanie pytanie o tworzenie kopii bezpieczeŒstwa bazy danych. 
PokaŨ koszt produktu w definicjach ï po zaznaczeniu tej opcji, w oknie 'Produkty' w polu 'Ceny i koszty' 
opr·cz ceny sprzedaŨy produktu wyŜwietlony zostanie koszt produkcji wybranego produktu; 
Zapisz wartoŜĺ brutto dokumentu magazynowego ï po zaznaczeniu tej opcji system bňdzie zapisywağ 
dokumenty magazynowe w wartoŜciach brutto. 
Nie pokazuj wartoŜci brutto operacji przy rozchodzie ï po wybraniu tej opcji system bňdzie zapisywağ 
rozchodowe dokumenty magazynowe tylko w wartoŜciach netto. 
DomyŜlnie ustaw KW w dok. Kasowym ï po wybraniu tej opcji, podczas tworzenia dokumentu 
kasowego w czňŜci biurowej programu,KW zostanie domyŜlnie wybranym rodzajem dokumentu. 
WyğŃcz opcjň podziağu produktu ï opcja dzielenia produktu wykorzystywana jest w lokalach 
serwujŃcych pizze, pozwala na podziağ produktu-pizzy na kilka czňŜci, wymianň surowc·w na 
poszczeg·lnych czňŜciach, itd. Wiňcej w rozdziale 3.3.3. Rodzaje produkt·w. 
W czňŜci kelnerskiej pokaŨ paragony wszystkich uŨytkownik·w ï standardowo po zalogowaniu 
uŨytkownika w czňŜci POS, w oknie 'Dokumenty sprzedaŨy' widoczne pozostajŃ dla niego tylko 
dokumenty, kt·re sam wystawiğ. Po zaznaczeniu tej opcji, kaŨdy z uŨytkownik·w uzyskuje dostňp do 
wszystkich dokument·w wystawionych w czňŜci POS. Uğatwia to wystawianie faktur z paragon·w. 
 
Rachunki kelnerskie 
Automatycznie zmieŒ obsğugujŃcego po wyborze rachunku ï po wybraniu tej opcji, system 
kaŨdorazowo zmieni prowadzŃcego dany rachunek na osobň, kt·ra jako ostatnia dany rachunek 
otwierağa. 
Automatycznie zmieŒ obsğugujŃcego przed zapisem rachunku - po wybraniu tej opcji, rachunek 
zostanie przypisany do uŨytkownika kt·ry zamykağ dany rachunek, a nie to tego kt·ry go otwierağ. 
Blokuj rachunek po 'rachunku wstňpnym' - system blokuje rachunek po wydrukowaniu rachunku 
kelnerskiego, nie pozwala ani na usuniňcie ani na dodanie pozycji. 
Wymagaj dodatkowego opisu przy rachunku wewnňtrznym ï po wybraniu tej opcji podczas zamykania 
rachunku na rachunek wewnňtrzny, pojawi siň okno w kt·rym naleŨy wpisaĺ dodatkowy komentarz 
dotyczŃcy zamykanego rachunku 
PokaŨ godzinň nabicia na rachunku ï po zaznaczeniu tej opcji, w oknie 'Pozycje na rachunku' (podczas 
nabijania rachunku), opr·cz nazwy pozycji, iloŜci oraz ceny, pojawi siň r·wnieŨ czas nabicia danej 
pozycji. 
PokaŨ iloŜĺ talerzy przy wyborze kompozycji z grupy ï po zaznaczeniu tej opcji, podczas wyboru 
produktu bňdŃcego 'kompozycjŃ z wyborem z grupy' moŨliwy bňdzie wyb·r iloŜci talerzy.  
ZmieŒ opis rachunku po zmianie stolika ï JeŨeli podczas obsğugi korzystamy z widoku sali, nowo 
otwarte rachunki zostanŃ nazwane zgodnie z nazwŃ stolika na kt·rym jest otwierany. Po wybraniu tej 
opcji, podczas korzystania z funkcji 'Zmiana stolika' system 
automatycznie zmieni nazwň rachunku na nazwň aktualnie 
zajňtego stolika. 
Zawsze wymagaj uprawnienia do usuniňcia pozycji z rachunku -  
po zaznaczeniu tej opcji uŨytkownicy nie posiadajŃcy uprawnieŒ 
do stornowania nie bňdŃ mogli usunŃĺ Ũadnej pozycji z rachunku, 
nawet przed wysğaniem zam·wienia (co standardowo jest 
dopuszczalne). 
WğŃcz opcjň 'kolejnoŜĺ bonowania' -  wğŃczenie tej opcji daje 
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moŨliwoŜĺ wysğania na bonie kuchennym informacji o kolejnoŜci w jakiej zam·wione potrawy majŃ 
zostaĺ wydane. KolejnoŜĺ wydawania zostağa oznaczona kolorem zielonym na przykğadowym bonie 
kuchennym powyŨej. 
 
Rozliczenia kelnerskie 
PokaŨ sprzedaŨ w rozbiciu na stawki VAT w zestawieniu sprzedaŨy ï po wybraniu tej opcji, w czňŜci 
magazynowej w oknie 'Zestawienie sprzedaŨy' system pokaŨe nam wartoŜĺ sprzedaŨy w rozbiciu na 
poszczeg·lne stawki VAT. 
Wymagaj zamkniňcia rachunk·w przed rozliczeniem kelnerskim - po wybraniu tej opcji system bňdzie 
wymagağ zamkniňcia wszystkich rachunk·w kelnerskich przed rozliczeniem kelner·w na koniec zmiany, 
Wydruk produkt·w przy rozliczeniu kelnera - po wybraniu tej opcji system bňdzie drukowağ listň 
sprzedanych przez danego uŨytkownika produkt·w przy wydruku rozliczenia kelnerskiego, 
 
Pozostağe opcje 
DomyŜlna iloŜĺ porcji do receptury ...-  jaka ma byĺ domyŜlna iloŜĺ porcji przy definiowaniu nowych 
receptur, 
Sortowanie rezerwacji é - ustawienia wedğug kt·rego parametru system ma sortowaĺ rezerwacje na 
liŜcie w oknie 'Rezerwacje' 
Opis 1/2 dodatkowego pola w klientach - opis dodatkowych p·l w oknie 'KLIENCI' 
 
Wydruki kuchenne 
Nie drukuj bon·w kelnerskich - po wybraniu tej opcji system nie bňdzie drukowağ bon·w kelnerskich - 
opcja stosowana , gdy nie ma zainstalowanej drukarki kuchennej (bonowej) - powoduje przyspieszenie 
pracy systemu, 
Drukuj bon przy anulowaniu rachunku ï po wybraniu tej opcji, po anulowaniu rachunku system wyŜle 
do drukarki bonowej bon z listŃ wy stornowanych produkt·w, 
Nie drukuj pozycji po zmianie iloŜci na rachunku ï po wybraniu tej opcji system nie bňdzie drukowağ 
bon·w ze zmianami na rachunku wprowadzonymi za pomocŃ funkcji 'Zmiana iloŜci'. 
Drukuj bon z palmtopa tylko na ŨŃdanie ï po wybraniu tej opcji system bňdzie wysyğağ wydruki bonowe 
z palmtop·w tylko gdy uŨytkownik wybierze opcje 'Drukuj bon', nie zrobi tego natomiast po wyjŜciu z 
rachunku czy teŨ wylogowaniu uŨytkownika jak ma to miejsce w przypadku korzystania z terminali 
zam·wieniowych. 
 
Wyb·r produktu na ekranie kelnerskim 
Nie pytaj o iloŜĺ na terminalu POS. Ustaw domyŜlnie 1 - system w trybie pracy kelnerskiej POS po 
dodaniu produktu do rachunku, nie bňdzie pytağ o iloŜĺ - zawsze wprowadzi '1'; 
Ustaw iloŜĺ na 1 po zmianie grupy produkt·w - jeŨeli kelner przy wyborze produkt·w wpisze iloŜĺ innŃ 
niŨ '1', system po zmianie grupy produkt·w przydzieli automatycznie iloŜĺ '1' dla nowo wybieranych 
produkt·w; 
Ustaw iloŜĺ na 1 po wybraniu produktu - po wybraniu kaŨdego produktu system ustawi iloŜĺ '1' dla 
nastňpnego wybieranego produktu; 
 
Zachowanie czňŜci kelnerskiej 
Max rabat bez autoryzacji (%) - ustawienie maksymalnej wartoŜci rabatu jaki moŨe nadaĺ uŨytkownik, 
nawet jeŜli  nie nadano mu uprawnieŒ do udzielania rabat·w; 
Blokada rachunku po min. - blokowanie rachunku po upğywie okreŜlonego czasu od ostatniej operacji 
wykonanej na rachunku; 
Czas odczytu karty rabatowej (ms) - ile milisekund system ma oczekiwaĺ na wprowadzenie danych z 
karty rabatowej. 
Zapytaj o punkt sprzedaŨy po prze logowaniu ï po wybraniu tej opcji, kaŨdorazowo po zalogowaniu do 
czňŜci POS, wyŜwietlone zostanie okno z wyborem punktu sprzedaŨy do kt·rego chcemy siň 
zalogowaĺ; 
Wsp·ğpraca z czytnikiem kod·w kreskowych ï zaznaczamy w przypadku korzystania z czytnika kod·w 
kreskowych podczas sprzedaŨy; 
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3.1.8. Rozliczenie zmiany 

 

W tej zakğadce moŨliwa jest zmiana ukğadu danych prezentowanych w 'Zestawieniu sprzedaŨy w 
dniu/okresie'. Zestawienie to opisane zostağo w rozdziale: 5.5. Zestawienie sprzedaŨy w dniu/okresie. 
Wedğug tego samego schematu drukowane jest peğne rozliczenie zmiany dostňpne podczas wsp·lnego 
rozliczenia wszystkich uŨytkownik·w w zakğadce 'Rozliczenia' w czňŜci POS programu. 

3.1.9. Palmtopy 

Aby program wsp·ğpracowağ z palmtopami, naleŨy zaznaczyĺ pole : WğŃcz obsğugň palmtop·w na tym 
komputerze (wğŃcz serwer). Pole to aktywne jest tylko w przypadku posiadania licencji zawierajŃcej 
obsğugň palmtop·w. Rodzaj posiadanej licencji moŨna sprawdziĺ wchodzŃc w czňŜci biurowej w  
'Pomoc i licencja' Ÿ 'O programie'. 
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3.1.10. Zam·wienia  

 
Ustawienia poğŃczeŒ baz danych pozwalajŃce na realizacjň zdalnych zam·wieŒ towarowych oraz  
wydaŒ towar·w.  
 
Zam·wienia takie mogŃ byĺ realizowane pomiňdzy wieloma bazami danych, z kt·rych jedna jest bazŃ 
gğ·wnŃ - realizujŃcŃ zam·wienia (bez moŨliwoŜci wysyğania zam·wieŒ do innych baz), a pozostağe 
bazy peğniŃ funkcjň odbiorc·w ï sŃ bazami zaleŨnymi (bez moŨliwoŜci realizowania zam·wieŒ). 
 
Baza gğ·wna 
Na komputerze kt·ry ma peğniĺ rolň bazy gğ·wnej, realizujŃcej zam·wienia, w polu 'Rodzaj bazy 
danych' naleŨy wybraĺ opcjň 'baza gğ·wna', nastňpnie  ustawiĺ domyŜlny rodzaj operacji magazynowej, 
kt·ra bňdzie tworzona podczas realizowania zam·wienia oraz magazyn z kt·rego wysyğane bňdŃ  
zam·wienia.  
Po wybraniu opcji 'Dodaj' naleŨy wprowadziĺ identyfikator oraz adres bazy z kt·rŃ bňdziemy 
wsp·ğpracowaĺ. Adres naleŨy wprowadziĺ w formacie analogicznej do adresu bazy danych 
znajdujŃcego siň w zakğadce 'Baza danych' 
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Baza zaleŨna 

Na komputerze, kt·ry ma peğniĺ rolň bazy zaleŨnej ï wysyğajŃcej zam·wienia oraz odbierajŃcej 
dostawy, w polu 'Rodzaj bazy danych' naleŨy wybraĺ opcjň: 'baza zaleŨna'.  

Nastňpnie wprowadziĺ identyfikator bazy danych (taki sam jak identyfikator wprowadzony w bazie 
gğ·wnej) oraz ustaliĺ domyŜlny rodzaj operacji magazynowej oraz magazyn, do kt·rego wprowadzane 
bňdŃ dostawy. 

W polu 'PoğoŨenie gğ·wnej 
bazy danych' naleŨy 
wpisaĺ adres bazy danych 
do kt·rej wysyğane bňdŃ 
zam·wienia oraz wcisnŃĺ 
'PoğŃcz'. 

Kolejnym etapem jest 
synchronizacja surowc·w 
pomiňdzy bazami danych.     
W lewej czňŜci okna 
wyŜwietlona jest 
alfabetyczna lista 
surowc·w bazy zaleŨnej, z 
prawej zaŜ pola, w kt·rych 
po rozwiniňciu listy 
wyŜwietlana jest lista 
surowc·w bazy gğ·wnej. 
NaleŨy kaŨdemu 
surowcowi, kt·ry bňdziemy 
uzupeğniaĺ zam·wieniami z 
bazy gğ·wnej, dopasowaĺ 
odpowiednik surowca z  
tejŨe bazy. 

 

 

 



3. System - konfiguracja  

 

Merco s.c. www.merco.pl 19 

3.1.10. Wz·r wydruku  

Opcje dotyczŃce wzor·w wydruk·w faktur. 

Standardowo dostňpne sŃ 2 wzory wydruku faktury : 

¶ w formacie A4 (plik repf.fr3) 

¶ wŃski format przeznaczony na drukarki bonowe wykorzystujŃce papier o szerokoŜci 80 mm (plik 
repfkuchta.fr3) 

Aby ustawiĺ nowy format wydruku jako domyŜlny, naleŨy wybraĺ ŨŃdany plik na liŜcie dostňpnych 
wydruk·w, a nastňpnie zaznaczyĺ poniŨej opcjň 'Wz·r domyŜlny'. 

System umoŨliwia r·wnieŨ wydruk faktur na drukarkach fiskalnych. W takim wypadku naleŨy zaznaczyĺ 
opcje 'Na tym komputerze korzystaj z drukarki fiskalnej do drukowania faktur'. Wydruk taki moŨliwy jest 
na urzŃdzeniach : Posnet HS FV oraz Novitus Delio Prime E. 

Ustawienia wzoru wydruku dotyczŃ tylko stanowiska, na kt·rym zmiany zostağy wprowadzone. Na 
pozostağych stanowiskach wykorzystywane bňdŃ nadal ustawienia domyŜlne (format A4).  
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3.2. Sieĺ lokali  

MajŃc sieĺ lokali gastronomicznych opartych na takich  samych bazach danych,  moŨliwe jest 
przesyğanie zmian definicji pomiňdzy tymi bazami. 

 

Aby m·c korzystaĺ z tej funkcji programu naleŨy wczeŜniej zaznaczyĺ w zakğadce: 'System' Ÿ 
'Parametry programu' Ÿ 'Baza danychô opcjň ' 'Wysyğaj definicje do innych baz danych' oraz 

wprowadziĺ adresy zaleŨnych baz danych (Patrz rozdziağ: 2.1.4 Baza Danych). 

 

3.3. Drukarka fiskalna 

W tej zakğadce naleŨy skonfigurowaĺ poğŃczenie z 
drukarkŃ fiskalnŃ. 

 

 

W tym celu naleŨy zaznaczyĺ opcjň 'Drukarka fiskalna 
zainstalowana' , wybraĺ z listy standard drukarki 
fiskalnej z kt·rej korzystamy oraz numer portu, do 
kt·rego jest podğŃczona. KlikajŃc  przycisk 'Test' 
sprawdzamy poğŃczenie z drukarkŃ, jeŨeli pojawi siň 
komunikat 'Test zakoŒczony pomyŜlnie' naleŨy 
zatwierdziĺ wprowadzone ustawienia wybierajŃc 
'Zapisz'. W przypadku negatywnego wyniku testu, 
naleŨy sprawdziĺ komunikacjň na innych portach lub 
skontrolowaĺ podğŃczenie kabla drukarki. 
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3.4. UŨytkownicy 

3.4.1. Grupy uŨytkownik·w 

W oknie tym naleŨy zdefiniowaĺ uprawnienia dla poszczeg·lnych grup uŨytkownik·w programu, np.: 
Kelnerzy, Manager, Kucharz itd.  Aby dodaĺ nowŃ grupň uŨytkownik·w naleŨy wybraĺ 'Dodaj'. 

 

Nastňpnie wprowadziĺ 'Nazwň grupy', zaznaczyĺ magazyny oraz punkty sprzedaŨy do kt·rych ma mieĺ 
dostňp uŨytkownik nowo tworzonej grupy, na  liŜcie 'Uprawnienia do funkcji programu' naleŨy wybraĺ 
uprawnienia, kt·re posiadaĺ ma uŨytkownik przypisany do danej grupy uprawnieŒ. 
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3.4.2. UŨytkownicy 

 

 

Zawiera dane o wszystkich 
uŨytkownikach programu: 
aktywnych oraz tych 
przeniesionych do 
archiwum. 

Tutaj dodasz nowych 
uŨytkownik·w, wyğŃczysz 
konta tych, kt·rzy juŨ nie 
pracujŃ w systemie, 
zmienisz hasğa dostňpowe. 

 

 

 

 

 

UŨytkownicy ï dodawanie. 

Aby wprowadziĺ nowego uŨytkownika naleŨy wybraĺ 'Dodaj', nastepnie wypeğniĺ pola formularza. 

 

¶ Nazwa ï ID uŨytkownika. Skr·t nazwy uŨytkownika wykorzystywany przez system przy zapisie 
danych. 

¶ Imiň i nazwisko ï dane osobowe nowego uŨytkownika. 

¶ Grupa ï grupa uprawnieŒ, do kt·rej naleŨy uŨytkownik. 

¶ Punkt sprzedaŨy ï domyŜlny punkt sprzedaŨy do kt·rego ma logowaĺ siň uŨytkownik. 

¶ Nr karty/Hasğo POS ï hasğo, kt·rym uŨytkownik loguje siň do czňŜci POS. Hasğo moŨe byĺ 
tylko cyfrowe, o dowolnej dğugoŜci. MoŨe to byĺ  rňcznie wprowadzony kod lub numer karty 
magnetycznej.  Aby  wprowadziĺ numer karty magnetycznej, naleŨy ustawiĺ kursor w polu 'Nr 
karty/Hasğo POS'  nastňpnie wczytaĺ nr karty uŨywajŃc czytnika magnetycznego. 

¶ Dostňp tylko do terminala POS ï zaznaczenie tej opcji powoduje  odciňcie danemu 
uŨytkownikowi dostňpu do czňŜci biurowej. Nieaktywny stanie siň dla niego przycisk 'PrzejdŦ do 
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czňŜci biurowej' oraz nie zostanie mu utworzony login oraz hasğo do czňŜci biurowej. 
 

UŨytkownicy ï wyğŃczenie. 

System nie zezwala na usuwanie 
uŨytkownik·w. MoŨliwe jest tylko 
wyğŃczenie uŨytkownika, co wiŃŨe siň 
z dezaktywacjŃ jego haseğ 
dostňpowych. UniemoŨliwia to 
takiemu uŨytkownikowi wejŜcie do 
programu, ale pozwala na zachowanie 
ciŃgğoŜci operacji wykonanych w 
systemie. 

Aby wyğŃczyĺ danego uŨytkownika, 
naleŨy zaznaczyĺ go na liŜcie 
aktywnych uŨytkownik·w i wybraĺ 
funkcjň 'WyğŃcz'. 

 

UŨytkownik taki zostanie przeniesiony 
go grupy 'UŨytkownicy wyğŃczeni' z 
moŨliwoŜciŃ ponownego przywr·cenia jego funkcji systemowych. 

UŨytkownicy ï zmiana hasğa. 

 

 

Aby zmieniĺ hasğo dostňpu do 
czňŜci POS (lub numer karty 
magnetycznej) naleŨy wybraĺ z 
listy uŨytkownika, kt·remu 
chcemy zmieniĺ hasğo, wcisnŃĺ 
'Edytuj' i zmieniĺ numer w polu 
'Nr Karty/Hasğo POS'. 

Aby zmieniĺ hasğo dostňpu do 
czňŜci biurowej patrz rozdziağ: 
2.4.3. Zmiana hasğa. 
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3.4.3. Zmiana hasğa 

Funkcja zmiany hasğa do czňŜci biurowej. 

Podczas zakğadania nowego konta uŨytkownika, o ile nie zostanie zaznaczona  funkcja  'Dostňp tylko 
do terminala POS', system przydzieli uŨytkownikowi hasğo dostňpu do czňŜci biurowej o treŜci takiej 
samej jak login czyli 'Nazwa' w  formularzu z danymi uŨytkownika . 

 

 

UŨytkownik po zalogowaniu siň na sw·j profil, wchodzŃc 
w zakğadkň: 'System' Ÿ 'UŨytkownicy' Ÿ 'Zmiana hasğa' 
moŨe zmieniĺ hasğo dostňpu do czňŜci biurowej. 
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3.4.4. Aktualni uŨytkownicy 

 

 

Lista uŨytkownik·w aktualnie 
zalogowanych  do bazy danych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5. Administracja 

3.5.1. UsuŒ zapňtlone receptury 

Usuniecie bğňdnych zapis·w o recepturach wykorzystujŃcych same siebie. 

 

3.5.2. WyczyŜĺ tabelň licencji 

Odblokowanie systemu po awarii komputera. 

W zaleŨnoŜci od liczby wykupionych licencji system ogranicza iloŜĺ os·b, kt·re majŃ dostňp do 
programu (bazy danych), do liczby posiadanych licencji ( wartoŜĺ tŃ moŨna sprawdziĺ w zakğadce 
óPomocô -> óO programieô). 

JeŨeli do systemu bňdzie pr·bowağa zalogowaĺ siň wiňksza liczba uŨytkownik·w, niŨ pozwala na to 
liczba posiadanych licencji, system zablokuje dostňp do bazy danych dla ostatniego uŨytkownika. 
Pojawi siň w·wczas nastňpujŃcy komunikat: 

 

Aby m·c ponownie zalogowaĺ siň do systemu naleŨy wejŜĺ w zakğadkň óSystemô -> óAdministracjaô 
wybraĺ opcjň 'WyczyŜĺ tabelň licencji', ponownie uruchomiĺ program 4Rest. 
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3.5.3. UsuŒ blokady rachunk·w 

Usuniňcie blokad rachunk·w po awarii komputera. 

3.5.4. Zdarzenia systemowe 

Lista zdarzeŒ systemowych. 

 

 

3.5.5. PrzeglŃdarka bazy danych 

3.6. Kontrola poprawnoŜci danych 

Sprawdzenie logicznej poprawnoŜci wprowadzonych danych w definicjach. 

Po wciŜniňciu opcji 'SprawdŦ poprawnoŜĺ danych' system sprawdzi wprowadzane dane pod kŃtem: 

¶ surowc·w, kt·re nigdy nie byğy uŨywane w operacjach magazynowych, 

¶ surowc·w , kt·re nie sŃ przydzielone do Ũadnej receptury ani produktu, 

¶ iloŜci produkt·w w poszczeg·lnych stawkach VAT, 

¶ produkt·w wyğŃczonych z fakturowania ( nie dodawanych do wartoŜci dokument·w sprzedaŨy) 

¶ receptur bez element·w (pustych) 
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3.7. Odtw·rz stan magazynowy 

Awaryjne odtworzenie bieŨŃcego stanu magazynowego. 

Po uruchomieniu tej funkcji system ponownie przelicza wszystkie dokumenty magazynowe od 
momentu ostatniej inwentaryzacji, korygujŃc w ten spos·b r·Ũnice, kt·re mogğy powstaĺ pomiňdzy 
wartoŜciami w 'Stanie magazynowym' a tymi w 'Inwentaryzacji'. 

R·Ũnice te mogŃ powstaĺ po zmianie danych podczas edycji dokument·w magazynowych, tj.: przyjňcia 
z zewnŃtrz, wydania zewnňtrznego, rozchodu wewnňtrznego, przesuniňcia miňdzy magazynowego, 
zwrotu towaru.  

3.8. Kopia bezpieczeŒstwa bazy danych 

Tworzenie kopii bezpieczeŒstwa bazy danych.  

W celu zabezpieczenia zgromadzonych danych, zaleca siň regularne tworzenie kopii bezpieczeŒstwa 
bazy danych. Dodatkowo takie kopie naleŨy przechowywaĺ na innym urzŃdzeniu, niŨ to na kt·rym 
zlokalizowana jest gğ·wna baza danych.   

Wykoananie kopii bazy danych mozliwe jest poprzez: 

¶ akceptacjň powiadomienia pojawiajŃcego siň automatycznie podczas zamykania czňŜci 
biurowej systemu.  

 

Po akceptacji powiadomienia, o ile program w danym momencie nie jest uruchomiony na innym 
stanowisku komputerowym, system zapisze kopiň bezpieczeŒstwa bazy danych w domyŜlnym 
folderze kopii bezpieczeŒstwa (ŜcieŨka zapisu kopii bezpieczeŒstwa znajduje siň w zakğadce: 
óSystemô ->  óParametry programuô -> óBaza danychô). 

¶ -rňczne wymuszenie utworzenia kopii bezpieczeŒstwa za pomocŃ funkcji 'Kopia zapasowa' w 
zakğadce 'System'. TworzŃc kopie w ten spos·b, moŨliwe jest wybranie katalogu, w kt·rym 
zapisana zostanie kopia. 

3.9. Odtworzenie danych z kopii 

W przypadku uszkodzenia bazy danych moŨliwe jest odzyskanie danych z utworzonych wczeŜniej kopii 
bezpieczeŒstwa bazy danych. Odtworzenie danych z kopii powinno byĺ nadzorowane przez  osobň 
kompetentnŃ w tej kwestii. 
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4. Definicje 

4.1. Surowce magazynowe 

4.1.1. Definiowanie grup i kartotek surowc·w 

W celu zdefiniowania towar·w  (surowc·w) naleŨy w pierwszej kolejnoŜci utworzyĺ grupy surowc·w, 
dziňki kt·rym ğatwiej bňdzie w p·Ŧniejszej pracy odnaleŦĺ odpowiedniŃ pozycjň. 
 
Okno surowc·w podzielone jest na dwie czňŜci, lewa czňŜĺ zawiera grupy towar·w, w prawej czňŜci 
wyŜwietlone sŃ towary naleŨŃce do wskazanej grupy. 

 
Aby utworzyĺ nowŃ grupň naleŨy kliknŃĺ w ikonň 'Dodaj grupň', okreŜliĺ czy system ma utworzyĺ nowŃ 
grupň gğ·wnŃ czy podgrupň do juŨ istniejŃcej grupy (zaznaczonej na liŜcie), wprowadziĺ nazwň. 

 
 
Po wyborze opcji 'Wiňcej' rozwijana jest lista 
parametr·w, na kt·rej moŨliwe jest wprowadzenie 
domyŜlnych parametr·w dla surowc·w, kt·re bňdŃ 
wchodziğy w skğad danej grupy. 
 

 
 



4. Definicje  

 

Merco s.c. www.merco.pl 29 

Aby dodaĺ nowy towar (surowiec) naleŨy kliknŃĺ w ikonň 'Dodaj' w oknie surowc·w. 

 

 
Pojawi siň nastňpujŃca kartoteka surowca. W poszczeg·lne pola naleŨy wprowadziĺ: 
 

¶ Nazwa towaru ï nazwa surowca; 

¶ Grupa ï grupa surowc·w do kt·rej 
naleŨeĺ ma surowiec (wprowadzana 
 automatycznie); 

¶ JM magazynowa ï jednostka miary, 
w kt·rej surowiec bňdzie 
 przyjmowany na magazyn; 

¶ JM recepturowa ï jednostka miary, w 
kt·rej surowiec bňdzie 
 rozchodowany w recepturach; 

¶ Stawka VAT ï wysokoŜĺ stawki VAT 
surowca (przy zakupie); 

¶ Stağy magazyn -  jeŨeli towar bňdzie 
wystňpowağ najczňŜciej w jednym  z 
magazyn·w, naleŨy zaznaczyĺ tŃ 
opcje i wybraĺ odpowiedni magazyn;
 Zaznaczenie tej opcji uğatwia 
wprowadzanie dokument·w 
zakupowych  (towar trafia 
zawsze na dany magazyn, 
niezaleŨnie od magazynu 
 przypisanego do dokumentu 
zakupowego) i rozchodowanie 
surowca. 

¶ Stan minimalny - poziom przy kt·rym 
system ma ostrzegaĺ o 
 przekroczeniu stanu minimalnego 
danego towaru na magazynie; 

¶ Poziom ostrzegawczy - poziom przy 
kt·rym system ma ostrzegaĺ o  przekroczeniu poziomu ostrzegawczego; 

¶ Alkohol - zaznacz jeŨeli dany towar jest alkoholem. Na podstawie tego  pola tworzone sŃ raporty 
dotyczŃce opğat koncesyjnych; 

¶ P·ğprodukt w/g receptury - zaznacz tŃ opcjň jeŨeli dana pozycja jest  p·ğproduktem i wybierz 
recepturň kt·ra ma byĺ przyporzŃdkowana do  danej pozycji; 

¶ Ten surowiec NIE jest uŨywany ï naleŨy zaznaczyĺ gdy surowca nie  ma juŨ w obiegu (ma 
zerowy stan, nie bňdzie juŨ zamawiany ani  sprzedawany). Po zaznaczeniu tej opcji, surowiec 
nie jest wyŜwietlany na  pğachtach inwentaryzacyjnych ani w spisie surowc·w podczas 
 wprowadzania dokument·w dostawy; 
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4.1.2. Surowce- opcje zaawansowane 

Historia obrotu 
Przedstawia historiň obrotu danym surowcem 

 
Po zaznaczeniu danego surowca na liŜcie i przejŜciu do 'Historii obrotu' system wyŜwietli listň operacji 
magazynowych, kt·re dotyczŃ wybranego  surowca.   
Po klikniňciu prawym przyciskiem myszy na wybranŃ operacjň magazynowŃ moŨliwe jest sprawdzenie 
szczeg·ğ·w dotyczŃcych danej operacji. 
 
W obrňbie zakğadki 'Historia obrotu' znajdziemy r·wnieŨ wykresy przedstawiajŃce historiň stan·w 
magazynowych danego surowca. 
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Historia cen przyjňciach 
Pokazuje historiň cen zakupu danego surowca oraz ŜredniŃ cenň surowca na danym magazynie. 

 
PowiŃzane receptury i produkty 
Pokazuje receptury, w kt·rych wykorzystano wybrany surowiec oraz produkty z kt·rymi jest powiŃzany. 
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Szybka receptura 
Z okna surowc·w moŨna w szybki spos·b utworzyĺ receptury oparte na jednym skğadniku. W tym celu 
po wybraniu danego surowca, na pasku narzňdzi naleŨy wybraĺ opcjň 'Szybka receptura'. 
  
W oknie kt·re siň pojawi naleŨy podaĺ iloŜĺ wybranego skğadnika dla docelowej receptury. 

 
 Receptura zostanie automatycznie utworzona. Jej nazwa skğadaĺ siň bňdzie z nazwy skğadnika, oraz 
iloŜci surowca.  

 
Receptury takie stosuje siň najczňŜciej w przypadku wykorzystywania jednego skğadnika, np. dla 
receptur na alkohol (porcje np. 40 ml). 
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4.2. Receptury 

4.2.1. Nowa receptura 

 
W celu utworzenia nowej receptury, w oknie receptur naleŨy wybraĺ 'Nowa receptura' i podaĺ nazwň 
dla receptury. 
W polu 'Na ile porcji' wprowadziĺ iloŜĺ porcji dla kt·rej bňdzie definiowana receptura. IloŜĺ porcji moŨe 
byĺ zmieniana podczas definiowania receptury, np. podczas definiowania receptury na kotlet schabowy, 
wybieramy iloŜĺ porcji 1, dodajemy 150 g schabu, zmieniamy iloŜĺ porcji na np. 15 i dodajemy np. 250 
ml. oleju do smaŨenia. NiezaleŨnie od sposobu definiowania receptury, 4Rest zapamiňtuje zawsze 
iloŜci przeliczone do 1 porcji. 
 
W celu dodania surowca do receptury, naleŨy wybraĺ go z listy surowc·w znajdujŃcej siň w prawej 
czňŜci okna (przeciŃgnŃĺ myszkŃ lub zatwierdziĺ pozycjň klikajŃc Enter) i podaĺ iloŜĺ, kt·ra ma byĺ 
wykorzystana w recepturze dla podanej iloŜci porcji. 
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JeŨeli podczas tworzenia receptury okaŨe siň, Ũe lista surowc·w nie zawiera ŨŃdanej pozycji, klikajŃc w 
'Otw·rz okno surowc·w', bez przerywania tworzenia receptury, system przejdzie do okna surowc·w, 
w kt·rym moŨliwe bňdzie dodanie potrzebnej pozycji, a nastňpnie powr·t do rozpoczňtej receptury i 
wyb·r dodanego surowca. 

 

 


